REGULAMIN FINANSOWY
Rady Rodzicow
przy Ogolnoksztatcacej Szkole Muzycznejim. I. J. Paderewskiego w Krakowie ul. Basztowa 8

uchwalony w dniu 31.12.2022 r. roku Uchwatg nr 4 Rady Rodzicow.

I. POSTANOWIENIA OGOLNE

1. W dziatalnosci finansowej Rady Rodzicow — zwanej dalej RR — obowigzujg zasady jawnego,
transparentnego, legalnego, celowego, oszczednego i efektywnego gospodarowania srodkami

spotecznymi.

2. RR jako organ spoteczny szkoty pozyskuje srodki na cele statutowe placowki, w ktérej dziata,
ze szczegolnym uwzglednieniem wydatkdow ponoszonych na podnoszenie i poszerzanie wiedzy
ucznidw, nauczycieli, jak réowniez poprawy warunkow nauki, wspierania inicjatyw uczniow

i pomocy materialnej.

3. Dysponentem zgromadzonych srodkéw RR jest kolejno:
- z Pozycji nr 1 Prezydium RR

- z Pozycji nr 2 Dyrektor Szkoty (Swietlica)

- z Pozyciji nr 3 Dyrektor Szkoty

przy czym srodki zebrane przez RR stanowig majgtek (aktywa) szkoty, ktéory RR i Dyrektor
rozdysponuje zgodnie z wnioskami uprawnionych podmiotow, ktére okreslg cel, przeznaczenie

i zasady wydatkowania.

4. Zrédtami funduszy RR mogg byé wytgcznie:

- dobrowolne skfadki rodzicéw ucznidow szkoty,

- darowizny od innych oséb fizycznych oraz os6b prawnych, instytucji i organizaciji,

- srodki finansowe pochodzace z innych zrédet, nie majgcych charakteru uzyskiwania przychodu

a stanowigce wptaty za uzytkowanie instrumentéw szkolnych.
- dochody z imprez organizowanych przez RR dla srodowiska szkoty (np. pikniki szkolne).

5. Ksiegowos¢ RR jest prowadzona przez osobe fizyczng, zwang Skarbnikiem RR na drukach

zatgczonych do niniejszego Regulaminu.
6. Zbieraniem funduszy oraz prowadzeniem obstugi kasowej RR zajmuje sie Skarbnik RR.

7. Wysokos¢ sktadki rodzicédw ustalana jest na poczatku kazdego roku szkolnego przez

Prezydium RR.



9. RR moze zwolni¢ z wnoszenia sktadki tych rodzicow, ktérych sytuacja materialna jest trudna.
Obnizka sktadki lub zwolnienie z jej wnoszenia wymaga indywidualnego rozpatrzenia. Pisemne
wnioski w tej sprawie sktadajg do Prezydium RR zainteresowani rodzice, wychowawca lub
pedagog szkolny.

II. ZASADY DYSPONOWANIA FUNDUSZAMI RADY
1. Srodki pieniezne gromadzone przez RR przechowuje sie na rachunkach bankowych.

2. Roéwnoczesnie z otwarciem rachunkéw bankowych nalezy ztozy¢ wzory podpiséw
upowaznionych do dysponowani $rodkami zgromadzonymi na tym rachunku zgodnie

z obowigzujgca procedura bankowa.

3. Do dysponowania rachunkiem wymagane jest wspodlne dziatanie co najmniej dwdch czionkdéw
aktualnego Prezydium RR (z-ca Przewodniczgcego Prezydium RR lub Sekretarza RR i Skarbnika
RR).

4. W przypadku zmian w sktadzie Prezydium RR, Prezydium RR zobowigzane jest — w ciggu 14
dni — do zlozenia w banku dokumentéw aktualizujgcych sktad osdb upowaznionych do

dysponowania srodkami zgromadzonymi na rachunkach bankowych RR.

5. Skarbnik RR, z-ca Przewodniczgcego Prezydium RR i Sekretarz RR, ktérym Prezydium RR
powierzyto prowadzenie gospodarki kasowej RR skfadajg oswiadczenie o odpowiedzialnosci

materialnej o nastepujacej tresci:

.Przyjmuje do wiadomosci, ze ponosze petng materialng odpowiedzialnos¢ za powierzone mi
Srodki pieniezne, jak réwniez za dokumenty finansowe i ich prawidtowy obieg. Zobowiagzuje sie do
przestrzegania obowigzujgcych przepiséw ogoélnych w zakresie prowadzenia operacji kasowych
oraz Uchwat RR i Prezydium RR. Oswiadczam, ze jestem swiadom/a mojej odpowiedzialnosci za

ich naruszenie”.

6. Obroty kasy RR winny by¢ ewidencjonowane na drukach przychodéw i rozchodéw (zatgczniki

nr 1-3) sporzadzanych zbiorczo za okres jednego miesigca.
7. Wydatkowanie srodkow pochodzacych ze skfadki rodzicéw odbywa sie nastepujgco:
- 70% funduszy z Pozyciji nr 1 jest przekazywane do dyspozycji RR,

- 30% funduszy zebranych przez rodzicéw danej klasy przekazywane jest do dyspozycji Rady
Klasowej, po wptaceniu sktadki przez 100% rodzicéw danej klasy (za wyjgtkiem oséb

zwolnionych).

8. Fundusze pochodzgce z innych zrédet niz sktadka rodzicow mogg by¢ wydatkowane na
projekty RR. Sposob ich wydatkowania moze byé w czesci lub w catosci zalezny od zyczen czy

wskazan oséb lub organizacji wptacajgcych srodki na rzecz RR.



9. Pisemne wnioski wraz z uzasadnieniem o przyznanie srodkow finansowych z funduszu RR

moga sktadac:

a) Dyrektor Szkoty

b) Wychowawcy klas

¢) Pedagog szkolny

d) Rady Klasowe

e) Samorzad Uczniowski

f) Kierownicy Sekcji Instrumentow

g) Kierownik Swietlicy Szkolnej

h) Rodzic Ucznia za posrednictwem Dyrektora Szkoty

10. Pisemne wnioski o wyptaty, przed ich realizacjg sg weryfikowane pod katem poprawnosci
przez Skarbnika RR.

11. Wyptat funduszy dokonuje tylko Skarbnik RR lub (w czasie jego nieobecnosci) osoba go

zastepujgca wyznaczona przez Prezydium RR.

lll. ZASADY DOKONYWANIA WYPLAT
1. Wyptat z kasy RR mozna dokonywaé na podstawie:
wniosku o wyptate z pozytywng adnotacjg Dyrektora Szkoty z zatgczonym:
- rachunkiem (paragon) za zakupiony towar, wykonang ustuge, itp.
- rachunkiem do umowy o dzieto lub umowy — zlecenia

- wnioskow o zaliczke jednorazows, tylko po wczesniejszym ztozeniu Wniosku o wyrazenie zgody
na wydatek z naniesiong adnotacjg Dyrektora Szkoty i pozytywnie rozpatrzonym przez Prezydium
RR.

- innych dokumentéw uznanych przez Prezydium RR (np. pisemne oswiadczenie o poniesieniu

wydatku).

Dokumenty te, wraz z wnioskiem uzasadniajgcym wyptate, stanowigce podstawe wyptaty ze
Srodkéw RR, muszg by¢ sprawdzone pod wzgledem merytorycznym i zatwierdzone do wyptaty
przez dwoch cztonkéw Prezydium RR. Ponadto dokumenty te muszg zawiera¢ opis z jakiego

Nr Pozycji Funduszu RR sg wydatkowane.

2. Kazda dokonana wyptata z kasy RR jest zatgczona do raportu kasowego wraz z pisemnym

wnioskiem z uzasadnieniem oraz zrédtowym dowodem poniesionego wydatku (np. paragon).



3. Ze srodkéw pienieznych RR mogg by¢é wyptacane zaliczki jednorazowe na wydatki ujete
w okreslonym punkcie Budzetu RR. Zaliczki wyptaca sie na pisemny wniosek zainteresowanej
osoby i winny by¢ przez nig rozliczone w terminie okreslonym na zatwierdzonym wniosku

o wyptate. Termin ten nie moze byc¢ dtuzszy niz jeden miesigc od dnia wyptaty zaliczki.

IV. PRZEZNACZENIE SRODKOW FINANSOWYCH RR

Srodki gromadzone w ramach dziatalnoéci RR to wszystkie wydatki zwigzane z ksztatceniem

i wychowaniem (jezeli RR zadecyduje o wydatkach na dany cel) na:

- dofinansowanie wycieczek szkolnych, doptata moze by¢ przeznaczona np. dla dzieci, ktorych

rodzice nie sg w stanie samodzielnie sfinansowa¢ wycieczki
- dofinansowanie nagréd dla najlepszych uczniéw na koniec roku

- dofinansowanie wpisowego dla ucznidéw biorgcych udziat w konkursach muzycznych i innych

oraz innych wydatkéw z tym zwigzanych (hotel, transport itp.)

- dofinansowanie koncertéw muzycznych dla uczniéw

- sfinansowanie zakupu ksigzek (lektur) i materiatbw muzycznych do biblioteki szkolne;j
- sfinansowanie licencji na oprogramowanie antywirusowe do pracowni informatycznej

- wydrukowanie plakatow reklamujgcych szkote

- zatozenie kamer do monitoringu terenu szkoty oraz utrzymanie i finansowanie ochrony
- dofinansowanie druzyny harcerskiej dziatajgcej na terenie szkoty

- sfinansowanie sztandaru szkoty

- dofinansowanie dyskoteki/balu karnawatowego i podobnych dla uczniéw

- dofinansowanie naprawy instrumentow szkolnych

- dofinansowanie zakupu instrumentow szkolnych oraz innych ponadstandardowych sSrodkéw

dydaktycznych.

O wysokosci dofinansowania (pokrycia danego wydatku) kazdorazowo decyduje Prezydium RR.

V. ZASADY PROWADZENIA KSIEGOWOSCI RR

1. Wszelkie przychody i wydatki RR podlegajg ewidencji w Arkuszach Finansowych do Pozycji

nr 1, nr 2 inr 3, rozdzielnie dla poszczegdélnych Pozyciji:

- Pozycja nr 1 “RR” rachunek nr: 24 1090 2053 0000 0001 1297 0444 Santander



- Pozycja nr 2 “Swietlica” rachunek nr: 91 1090 1665 0000 0001 5253 3598 Santander
- Pozycja nr 3 “Instrumenty” rachunek nr: 09 1090 1665 0000 0001 5253 3619 Santander

2. Arkusze Finansowe dla kazdej z pozycji otwiera sie¢ na dzien 1 wrzesnia danego roku
szkolnego,

a zamyka na dzien 31 sierpnia nastepnego roku kalendarzowego.

3. Arkusze Finansowe stanowig podstawe do sporzadzania rocznego sprawozdania RR

z dziatalnosci finansowe;j.

4. Dowody stanowigce podstawe zapisu w Drukach Finansowych powinny by¢ przechowywane
w porzadku chronologicznym i systematycznym (ponumerowane) rozdzielnie dla kazdej Pozycji
Funduszu RR.

5. Dopuszcza sie dokonywanie zapiséw tgcznych w ksiegach na podstawie dowoddéw zbiorczych,
stanowigcych zbior dowodéw zrodtowych. Dokumenty zrodtowe winny by¢ zawsze zatgczone do

dowodu zbiorczego (dot. srodkoéw zbieranych przez Skarbnikéw Trojek Klasowych)

6. Zapisy w Arkuszach Finansowych winny by¢é dokonywane na biezgco w porzadku

chronologicznym i systematycznym wynikajgcym z planu kont.
7. Zapisy w ksiegach winny by¢ prowadzone w sposdéb czytelny i trwaty.

8. Ewidencja prowadzona jest wedtug ustalonego planu kont rozdzielnie dla Pozycji nr 1, Pozycji

nr 2 i Pozycji nr 3).

VI. ZASADY GOSPODAROWANIA SRODKAMI TRWALYMI, MATERIALOWYMI

1. Wszelkie $rodki trwate zakupione z funduszy RR lub otrzymane jako darowizna, przekazywane
sg na rzecz Szkoty. Z przekazania sporzadza sie stosowny protokét zdawczo — odbiorczy, ktory
podpisuje w imieniu Szkoty jej Dyrektor, a w imieniu Rady minimum dwoch cztonkéw Prezydium
RR.

2. Wszelkie srodki materiatowe zakupione z funduszy RR lub otrzymane jako darowizna dla RR

stanowig wylaczng wiasno$é ogétu Rodzicow. Srodkami tymi dysponuje Prezydium RR.
3. Srodki materiatowe, o ktérych mowa wyzej, podlegajg ewidendii i rozliczeniu, przy czym:

- materiaty i artykuty do bezposredniego zuzycia winny by¢ wydawane za pokwitowaniem osoby
pobierajgcej (pokwitowanie moze by¢ dokonane na odwrocie rachunku lub w formie zatgcznika

do dowodu zakupu)

- przedmioty zakupione ze $rodkow RR lub otrzymane jako darowizna, a nieprzekazane Szkole
i uzytkowane przez samg RR sg ewidencjonowane na zasadach ogdélnych w ksigzce $rodkow

trwatych (np. pieczatka RR i tym podobne).



VIl. POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Regulamin niniejszy zgodny jest z ust. 3 art. 54 Ustawy o systemie oswiaty z dnia 7 wrzesnia
1991 r. (Dz. U. Z 2004r. Nr 256, poz. 2572 z p6zn. zm.).

2. Druki Finansowe Przychodéw i Rozchodéw za okres od 1 wrzesnia do 31 sierpnia (danego
roku szkolnego) wraz z zafgcznikami i ZzZrodtowymi dowodami ponoszonych wydatkow

przechowuje Skarbnik RR, ktére kazdego roku w dniu 1 wrzes$nia archiwizuje i sktada na OZ.

3. Sprawy nieuregulowane w Regulaminie rozstrzyga RR w drodze Uchwat zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami.

4. Zmiana Regulaminu odbywa sie w trybie i na zasadach wtasciwych dla jego uchwalenia.

5. Regulamin wchodzi w zycie z dniem uchwalenia.

Zalaczniki:

Zat. nr 1 - Arkusz Finansowy do Pozycji nr 1 - 1 karta
Zat. nr 2 - Arkusz Finansowy do Pozycji nr 2 - 1 karta
Zat. nr 3 - Arkusz Finansowy do Pozycji nr 3 - 1 karta
Zat. nr 4 — Whniosek o wyptate

Zat. nr 5 — Whniosek o zaliczke

Zatwierdzam Regulamin RR

Przewodniczgca RR: Sekretarz RR:

Opracowat: Cezary Ostrowski — Skarbnik RR



